天津商业大学学生离校通知单
各有关部门：

学院                专业班级               学号             

姓名              (男·女)，因           需离校，请予以办理相关手续。

教务处
年  月  日

	班主任
	图书馆
	体卫部
	教务处

	月   日
	办理借书证、书籍的退还手续

月   日
	退还体育器材等
      月   日
	交还学生证
教材科办理相关手续
月   日

	财务处
	国家助学贷款管理中心
	公寓管理中心
	学院办公室

	办理各项应缴费用手续

月   日
	办理国家助学贷款
停发手续

及还款手续
月   日
	办理退宿手续

月   日
	退还所借本院
教学仪器

文具等手续

月   日


注意事项： 
学生办理离校手续后，凭离校通知单到教务处开退学证明；到保卫处办理户口迁移手续；到所在二级学院办理档案转递手续。需要成绩单的，请到二级学院教务秘书处办理。 












