教务管理系统教师借用教室操作流程


1、  打开教师个人教务管理页面
[image: C:\Users\TJCU\Documents\WeChat Files\wxid_nu6sp8eaelwo22\FileStorage\Temp\1698645491463.png]
2、 教师个人教务管理页面左侧功能栏：个人教务---教室借用—教室借用申请。
[image: D:\日常管理\2023-2024-1秋季\教学运行\微信截图_20231030140255.png]


1、点击左上角：“+申请借用教室”
[image: D:\日常管理\2023-2024-1秋季\教学运行\微信截图_20231030140541.png]
2、借用人填写基本信息后—选定借用周次—借用时间后点击“查询空闲教室”

[image: D:\日常管理\2023-2024-1秋季\教学运行\微信截图_20231030141429.png]

3、选定所需教室

[image: D:\日常管理\2023-2024-1秋季\教学运行\微信截图_20231030141734.png]

4、提交借用申请
[image: D:\日常管理\2023-2024-1秋季\教学运行\微信截图_20231030141911.png]
5、申请成功，待教务处审批。

[image: D:\日常管理\2023-2024-1秋季\教学运行\微信截图_20231030142038.png]
6、审批通过
[image: D:\日常管理\2023-2024-1秋季\教学运行\微信截图_20231030142411.png]
[bookmark: _GoBack]完成教室使用申请后，教师可按获批准后教室的时间和地点进行教学活动。
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