通  知
2017—2018学年第二学期第48号
 天津商业大学教务处                                  2018年06月27日
关于2018-2019学年第一学期学生缴费以及注册工作的通知
根据学校安排，学生2018年7月16日至9月6日放暑假，9月10日正式上课。2015、2016、2017级学生9月8、9日一卡通电子注册。9月9日至9月16日进行网上选课，关于具体选课安排，可以从校园网进入教务管理系统查看。

2018-2019学年第一学期缴费和注册工作的具体安排如下：

一、学生缴费的工作安排

（一）缴费方式

请学生于9月8日之前选择以下4种方式之一缴费，财务处不再现场收费。

1.天津商业大学网上缴费系统（http://my.tjcu.edu.cn/—财务门户）

2.支付宝缴费大厅，登陆手机支付宝客户端，关注“天津商业大学计划财务处”生活号，进入缴费大厅，选择“学费”进行缴纳。

3.支付宝站内缴费系统（http://www.alipay.com/—校园工作-教育缴费）

4.微信缴费:关注“天津商业大学计划财务处”官方公众号，使用微信缴费。
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5.建行统一批量代扣

学生请于9月8日之前将本学年的学费住宿费（多存10元）存入到已登记绑定的本人建行卡中，财务处将统一扣款。建行卡丢失的学生，请登录“信息门户”进入“财务门户”首页，在银行卡处填写本人建行卡卡号，自行绑定新卡信息。

（二）缓交手续办理方式

因低保、父母双亡、生源地贷款或其他经济困难不能按时缴费的学生，请于8月12日之前登陆“信息门户”进入“财务门户”中的“绿色通道”填写缓交申请，财务处不再接受学生个人纸质缓交申请。

（三）操作流程

1.学费缴纳流程详见天津商业大学计划财务处（http://cwc.tjcu.edu.cn/）——服务指南——学生业务中相关内容

2.绿色通道填报流程详见天津商业大学计划财务处（http://cwc.tjcu.edu.cn/）——服务指南——学生业务——绿色通道网上填报流程。

二、学生报到注册的工作安排

（一）电子注册

1.电子注册数据是学生选课的主要依据，学生要按规定时间交费后才能进行电子注册，没有进行电子注册的学生不能选课。经教务处研究决定，2015级、2016级、2017级学生于9月8、9日电子注册。电子注册具体时间：上午8：00-下午5：00。电子注册地点在3号教学楼一楼大厅。补注册安排另行通知。

（二）学生证注册

1.下学期各学院在组织学生进行电子注册的同时对学生证进行注册。未完成电子注册的学生不给予学生证注册。9月8、9日学生返校后，各班级负责人确认学生到校后持本班学生的学生证到所在的学院，经老师审核后，办理报到注册手续。

2.教务处将注册章和《学生注册登记表》发给各学院，“注册章”须专人保管。各学院应有专人在《学生注册登记表》上登记，并在已交费学生的学生证上加盖注册章，未交学费的学生证不予加盖注册章。《学生注册登记表》各学院要妥善保存，以备查证。在报到注册过程中严禁弄虚作假行为。（《学生注册登记表》见附件）

3.各学院要重点关注学生暑假期间和返校过程出现的特殊情况，有问题及时处理并上报教务处等有关部门。

三、学生报到注册工作要求

1.学生离校前各学院教育学生要严肃对待开学注册，因病或其它合理原因不能按期报到注册的，在开学前本人或直系亲属须通过恰当方式向学生所在学院办理请假手续，得到批准后，请假方为有效。学生返校后将医院诊断证明或相关证明交各学院核实办理消假手续。无正当理由而未按期报到注册的，每天按旷课六学时计算。未经批准逾期两周不注册者，学校按学生本人自动退学处理。未买到车票不能作为请假理由。

2.各学院通过班主任、班级干部全面掌握学生的返校情况，严格禁止注册过程中的弄虚作假行为。对于不能按时报到的学生的情况要详细掌握，各种手续要完备，开学上课后要持续关注返校进程，直到每一名学生全部返校。

3.学生在开学报到注册过程中，班主任、辅导员要深入到学生宿舍走访，解决学生开学遇到的各种问题，指导学生做好上课前的各项准备工作，使学生以饱满的精神状态上好第一堂课。

附件：

2018-2019学年第一学期学生注册登记表

学院：                        专业班级：
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